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0. Funktion und Zweck des internen Bereichs der LggK-Website 

Im Berliner Landesprogramm "Kitas bewegen – für die gute gesunde Kita“ (LggK) wird der interne 

Bereich der Website u. a. zur Ablage von Dokumenten sowie zur Veranstaltungsanmeldung 

genutzt. Der interne Bereich soll den langfristigen Dokumentenzugriff und die eigenständige 

Veranstaltungsanmeldung vereinfachen. 

Im internen Bereich sind für die verschiedenen Zielgruppen des Landesprogramms (Kita, Täger, 

Partner etc.) eigene Benutzer:innenbereiche angelegt. In diesen werden wichtige Dokumente (wie 

bspw. Schulungsmaterialien, Protokolle oder Präsentationen) hinterlegt, die von Ihnen direkt 

gelesen oder heruntergeladen werden können. 

1. Sich erstmalig im internen Bereich anmelden 

Schritt 1: Sie erhalten eine E-Mail mit Ihrem Benutzernamen und einem 

Hyperlink  

Sie erhalten die folgende automatische E-Mail (Abbildung 1) von der Mailadresse noreply-

lggk@beki-qualitaet.de mit ihrem Benutzernamen und mit dem Betreff „Ihre Zugangsdaten für 

den internen Bereich der Website des LggK (Dokumentenerhalt und Veranstaltungsanmeldung)“: 

 

mailto:noreply-lggk@beki-qualitaet.de
mailto:noreply-lggk@beki-qualitaet.de
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Abbildung 1 

Klicken Sie bitte auf den Hyperlink (siehe roter Pfeil). Wenn der Link nicht funktioniert, kopieren 

Sie diesen und fügen Sie ihn in die Adresszeile eines beliebigen Browsers ein.  

Schritt 2: Ein eigenes Passwort festlegen  

Nachdem Sie auf den angegebenen Hyper-Link geklickt haben, erscheint die folgende Seite 

(Abbildung 2), in der Sie individuell Ihr eigenes Passwort festlegen können. Bitte notieren Sie 

Ihr neues Passwort, bspw. in Ihrem LggK-Logbuch.  
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Abbildung 2 

  

Hinweis: bei der Eingabe 
Ihres neuen Passwortes: 

Bitte beachten Sie bei Ihrer Passwortvergabe, dass dieses 
mindestens 12 Zeichen lang und folgende Zeichen beinhalten 
sollte: 

 
 1 Ziffer,  
 1 Kleinbuchstabe,  
 1 Großbuchstabe,  
 1 Sonderzeichen. 

 
 

Neues Passwort 
wiederholen: 

 
Bitte geben Sie erneut das neue Passwort ein.  

Anschließend klicken Sie bitte auf den Button „Passwort speichern“. 

Schritt 3: Einloggen im internen Bereich 

Nach der Festlegung des Passwortes erscheint die folgende Login-Seite des internen Bereichs: 
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Abbildung 3 

Bitte geben Sie Ihren Anmeldenamen oder Ihre E-Mailadresse und das selbst erstellte Passwort 

ein. Anschließend fügen Sie bitte die Antwort einer kleinen Rechenaufgabe in Ziffern in das 

entsprechende Feld hinzu. Die Eingaben durch einen Klick auf „Anmelden“ bestätigen.  

Hinweis: Falls Sie Ihren Anmeldenamen vergessen haben, finden Sie diesen in der automatisch 

zugestellten E-Mail mit dem Betreff „Ihre Zugangsdaten für den internen Bereich der Website des 

LggK (Dokumentenerhalt und Veranstaltungsanmeldung)“ (siehe Abbildung 1). 

Sie sind nun im internen Bereich angemeldet und es erscheint die Startseite der Website.  
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Dass Sie sich im internen Bereich befinden, erkennen Sie in der Navigationsleiste 

anhand Ihres Anmeldenamens und Ihrer Rolle (Kita, Träger etc.): 

2. Nutzung des internen Bereichs  

2.1 Dokumentenablage/Schulungsmaterialien 

Im Bereich „Meine Dokumente“ sind alle LggK-Materialien (Schulungsbausteine, Logbuch, 

Referenzrahmen, Begleitmaterialien wie z.B. Flyer etc.) für Sie hinterlegt. Darüber hinaus finden 

Sie dort Dokumentationen von ausgewählten Fachtagen bzw. Veranstaltungen (u.a. LggK-

Nachhaltigkeitsfachtag): 

 

Abbildung 5 

Im Bereich „Meine Veranstaltungen“ werden unter der Rubrik „Anstehende Veranstaltungen“ 

zukünftig alle Veranstaltungen, zu denen Sie und/oder Ihre Kolleg:innen sich angemeldet haben, 

        Abbildung 4 
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mit den Namen der angemeldeten Personen aufgelistet sein. Unter „Vergangene 

Veranstaltungen“ erscheinen dementsprechend die von Ihnen besuchten 

Veranstaltungen (Abbildung 6).  

 

 

Abbildung 6 

2.2. Anmeldung zu Veranstaltungen 

Sie können mit Ihren Zugangsdaten beliebig viele Kolleg:innen für überbezirklich angebotene 

Veranstaltungen anmelden.  

Um sich für eine Veranstaltung anmelden zu können, müssen Sie im internen Bereich eingeloggt 

sein (siehe 1. Schritt 3).  

Zunächst klicken Sie bitte auf „Veranstaltungen“ und danach auf „überbezirkliche Termine“: 

 

Abbildung 7 
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Dann klicken Sie bitte auf den Titel der ausgewählten Veranstaltung (z.B. Workshop „Kinder 

erforschen Sicherheit und Gesundheit" in Kooperation mit der Unfallkasse Berlin) 

 

Abbildung 8 

Daraufhin öffnet sich ein Anmeldeformular: 

 

Abbildung 9 

Nach dem Ausfüllen des Anmeldeformulars lesen Sie bitte die Datenschutzbestimmungen 

sorgfältig durch und stimmen Sie anschließend zu. Ohne Datenschutzzustimmung ist eine Online-

Anmeldung für Veranstaltungen nicht möglich. Anschließend bestätigen Sie Ihre Angaben mit 

dem Button „Anmelden“ (Abbildung 10). 
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Sie erhalten unmittelbar danach die Benachrichtung „Sie haben sich erfolgreich angemeldet“ 

(Abbildung 11). 

Bei Bedarf besteht die Möglichkeit weitere Kolleg:innen anzumelden, indem Sie das Formular 

erneut ausfüllen.  

 

 

Abbildung 11 

 

Abbildung 10 
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Anschließend erhalten Sie eine Eingangsbestätigung Ihrer Anmeldung per E-Mail: 

Nach Ablauf der Anmeldefrist erhalten Sie von der Maildresse lggk@beki-qualitaet.de detaillierte 

Informationen zur Veranstaltung (Ort etc.).  

3. Abmeldung/Logout sowie erneuter Login 

Sie melden sich ab, indem sie auf den Button „Abmelden“ klicken.  

 

Abbildung 13 

Der erneute Login erfolgt über den Button „Anmelden“ analog 1. Schritt 3 in diesem Dokument. 

 

Abbildung 12 

mailto:lggk@beki-qualitaet.de
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Abbildung 14 

3.1. Fehlermeldung beim Log-In 

Nach 5-maliger Falscheingabe der Anmeldedaten wird der Zugriff auf den internen Bereich für 

ca. 60 Minuten gesperrt und Sie erhalten die folgende Fehlermeldung: 

 

Abbildung 15 

Bitte warten Sie, bis die 60-Minuten abgelaufen sind und danach melden Sie sich erneut an. Bitte 

nutzen Sie nicht die Funktion „Entsperrung anfordern“.  

 

Viel Spaß bei der Nutzung des internen Bereichs der LggK-Website. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich gern an: 

Solongo Myagmar (Pronomen sie/ihr) 

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 

Berliner Landesprogramm "Kitas bewegen - für die gute gesunde Kita" 

-Landeskoordination- 

E-Mail: solongo.myagmar@senbjf.berlin.de; myagmar@beki-qualitaet.de   

Telefon: 030 - 90227 5727 intern: 9227 5727 

mailto:solongo.myagmar@senbjf.berlin.de
mailto:myagmar@beki-qualitaet.de

